Excelencia en la Formacion Aerondutica

&1 .« VR
:;-.- - P*- '-.

ASC A» Academia Superior de Ciencias Aeronauticas

REGLAMENN@IDEREGISTRO




ACADEMIA SUPERIOR DE CIENCIAS AERONAUTICAS
REGLAMENTO DE REGISTRO

INDICE

DEL OBJETO Y ALCANCE ..ot eeeees s ssessses s ssss s ssss s sonssassssssssssssnsssessnnes 3
DE LAS FUNCIONES ...ttt sseeseesses s ssss st sass s s s senssannes 3
DE LA ESTRUCTURA ORGANIZATIVA . .....oooeeeeeieeeeeeeeeieeeeeesessees s sses s sesssnnns 3
DE LOS PROCESOS.......ovoiieieieeeieeetesesseessesssssessssssess e s ssessss s sass s ssss s sass s sannes 4
DEL MANEJO Y RESGUARDO DE LOS EXPEDIENTES ACADEMICOS DE LOS
ESTUDIANTES ..ot st st sannes 4
DE LA SELECCION ...ttt sass s senssannes 5
DE LA REINSCRIPCION DE LOS ESTUDIANTES .....oovurieeeeeeeeeeeeeeeeessesesesseeesssssesssessesssssssnnes 6
DE LAS MODIFICACIONES A LA SELECCION........o.uvvueveeeeeeeeeeeeeeesseessesesessessesseesssessesssessannes 6
DEL REGISTRO DE CALIFICACIONES .......oovoveeeeeeeeeseeeeiesesesesssesssssessesssssssssssssssssssssesssssssnnnes 8
DEL REINGRESO.......ooouiieeeeeeeeeeeetiesees e s s sesssss s s s ssssssssssss s s s snes s sessssssasssenssannes 9
DE LOS CAMBIOS DE CARRERA..........oovoieeeeeeeeieeeeeesieesessesesss s ses s ssssssss s sans s 9
DE LOS CURSOS ESPECIALES ......ooueeeeeeveeeeeeeieseessees st ssessass s snsae e 10
DE LA EMISION DE DOCUMENTOS ACADEMICOS Y SU REMISION AL MESCYT ......... 11
DE LA GRADUACION ...ttt 12
DEL TITULO, SU ASENTAMIENTO Y CORRECCION..........oovrreerrerreneresseseseesseesies s, 15
DE LA CONDICION ACADEMICA DEL ESTUDIANTE ....ooouovreeeeeeceeeeeeseeeees e 16
DE LOS REQUISITOS DE PERMANENCIA..........ovrieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeseseessesseessessses s sasssens 18
DISPOSICIONES GENERALES .......oouoeieeeeeeeeeeeeesees s sses s sess s ansassens 18
DISPOSICIONES TRANSITORIAS ...t 18
Resolucién No. CA-003/20 Version: 5.0

Fecha de aprobacion: 27/07/2020 Pagina 2 de 22



ACADEMIA SUPERIOR DE CIENCIAS AERONAUTICAS
REGLAMENTO DE REGISTRO

DEL OBJETO Y ALCANCE

ARTICULO 1: El presente reglamento rige la estructura y procedimientos de la Division
de Registro. Su alcance se extiende a la Division de Registro, estudiantes, egresados y
docentes.

DE LAS FUNCIONES

ARTICULO 2: Las funciones de la Division de Registro son las siguientes:

a) Auditar académicamente la institucion.

b) Conservar en optimas condiciones la documentacién académica de los estudiantes
asegurando su integridad y confidencialidad.

¢) Introducir al sistema las informaciones académicas del estudiante.

d) Certificar el historial académico del estudiante en los documentos que le
corresponde expedir.

e) Emitir titulos del nivel técnico superior, manteniendo un cronologico.

f) Preservar los reportes fisicos de las calificaciones.

g) Publicar las reprobaciones por inasistencia (FN).

h) Registrar la oferta académica.

DE LA ESTRUCTURA ORGANIZATIVA

ARTICULO 3: La Division de Registro tendra un encargado que sera el responsable del

cumplimiento de las funciones del area.

ARTICULO 4: Para ser encargado de la Division de Registro se requiere cumplir los
siguientes requisitos:

a) Ser dominicano, mayor de edad.

b) Poseer un titulo de grado universitario.

c) Tener minimo cuatro (4) afios de experiencia en labores académicas y haber

desarrollado actividades en areas relevantes para el cargo.
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d) Gozar de buena salud fisica y mental.
e) Disfrutar de sus derechos civiles y politicos.

ARTICULO 5: Para el cumplimiento de sus funciones y el desarrollo de sus actividades la
Division de Registro contara con:
a) Coordinacion de calificaciones y certificaciones,

b) Auxiliar de servicio al cliente y archivo.

PARRAFO: Para el cumplimiento de sus funciones y el desarrollo de sus actividades la

Division de Registro podré solicitar la creacion de las unidades que entienda pertinentes.

DE LOS PROCESQOS

ARTICULO 6: La Division de Registro es responsable del manejo y resguardo de los
expedientes de los estudiantes y de los procesos de seleccidn, reinscripcion, adicion y retiro
de asignaturas, registro de calificaciones, reingreso, cambios de carrera, cursos especiales,
emision de documentos académicos y su remision al MESCyT, graduacion, emision y

correccion de titulo y asentamiento de titulos emitidos.

PARRAFO: La Division de Registro es la tnica unidad ASCA competente para expedir

documentos del expediente académico del estudiante.

DEL MANEJO Y RESGUARDO DE LOS EXPEDIENTES ACADEMICOS DE LOS
ESTUDIANTES

ARTICULO 7: Se denomina expediente del estudiante al conjunto de documentos que se
generan conforme al recorrido académico realizado en la institucion. Este inicia en la
Division de Admisiones con los datos personales, siendo posteriormente actualizado y
custodiado en la Division de Registro. Lo componen los siguientes elementos:

a) Documentos personales.
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b) Volantes de calificaciones.
c) Convalidaciones (si aplica).
d) Solicitudes de servicio.

e) Comunicaciones (si aplica).
f) Documentos de graduacion.

g) Recibos de pago de solicitudes de servicio (si aplica).

ARTICULO 8: El expediente es propiedad de la Academia Superior de Ciencias
Aeronauticas.

ARTICULO 9: Solo tiene acceso al expediente de un estudiante el personal autorizado de
la Division de Registro. El estudiante tiene la prerrogativa de solicitar copias de sus

documentos, debiendo cubrir el costo establecido.

ARTICULO 10: El expediente se resguarda en el archivo de la Division de Registro,

identificado por matricula y estatus, por tiempo indefinido.

PARRAFO: La Division de Registro es responsable de la conservacion e integridad de los
documentos.
DE LA SELECCION

ARTICULO 11: La seleccion es el proceso por el cual el estudiante escoge las asignaturas
para el proximo cuatrimestre, en la fecha establecida en el Calendario Académico.

ARTICULO 12: Para que el estudiante pueda seleccionar las asignaturas del cuatrimestre

siguiente, es necesario que haya cursado los prerrequisitos correspondientes.

ARTICULO 13: Se denomina prerrequisito a la asignatura cuyos contenidos deben ser

aprobados por el estudiante antes de cursar la asignatura con la que se relaciona.
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PARRAFO: Cuando un estudiante curse una asignatura sin haber aprobado el
prerrequisito, la Division de Registro se la retirara.

DE LA REINSCRIPCION DE LOS ESTUDIANTES

ARTICULO 14: La Reinscripcion es el proceso por el cual el estudiante formaliza las
asignaturas seleccionadas para ser cursadas en el cuatrimestre. La reinscripcion sera oficial
solo cuando el estudiante realice el pago correspondiente en caja. La gestion del proceso

estara a cargo de la Division de Registro.

ARTICULO 15: Los estudiantes deberan inscribirse o reinscribirse en el periodo

establecido en el Calendario Académico.

PARRAFO: Cuando el estudiante realice su reinscripcion fuera del periodo establecido

tendra un recargo cuyo monto esta fijado por el tarifario de servicios.

ARTICULO 16: La Division de Registro debe velar porque la cantidad de créditos que un
estudiante inscriba en un cuatrimestre no exceda el limite establecido en el Reglamento

Estudiantil en relacién a la carga académica.

DE LAS MODIFICACIONES A LA SELECCION

ARTICULO 17: Los estudiantes podran modificar su seleccion de asignaturas solamente
durante el periodo establecido en el Calendario Académico en funcion de los retiros y/o
adiciones realizadas siempre y cuando asuman las responsabilidades financieras

correspondientes.

PARRAFO PRIMERO: Una vez efectuado el pago de la seleccion el estudiante no podra

modificar los horarios y secciones escogidos.
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PARRAFO SEGUNDO: Cualquier cambio de asignatura o grupo que se efectle sin la
debida autorizacion, conllevara a la reprobacion de la misma por inasistencia a la seccion

correspondiente, asignandosele la calificacion literal F.

ARTICULO 18: Se denomina adicion a la accién de afiadir una o mas asignaturas a la
carga académica de un estudiante inscrito, siempre que no exceda el limite de créditos

establecido en el Reglamento Estudiantil.

ARTICULO 19: Las adiciones seran realizadas durante la semana de reajuste establecida

en el Calendario Académico. El estudiante debera asumir los costos generados.

ARTICULO 20: Se denomina retiro a la accion de eliminar una o mas asignaturas inscritas

en un cuatrimestre.

PARRAFO: El estudiante podra retirar un maximo de dos veces una misma asignatura y,
en casos extraordinarios, hasta una tercera vez con la aprobacion del Departamento

Académico por conducto de la escuela a la que esta adscrito.

ARTICULO 21: El estudiante que desee retirar asignaturas inscritas debera hacerlo a

través del sistema académico durante la fecha establecida en el Calendario Académico.

PARRAFO PRIMERO: Cuando el estudiante retire asignaturas durante la primera
semana habil del cuatrimestre, sera acreditado el costo de estas, siempre y cuando el
estudiante cumpla con la cantidad minima de créditos requerida en el Reglamento
Estudiantil.
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PARRAFO SEGUNDO: El estudiante que se encuentre beneficiado con una beca de
estudio deberd solicitar autorizacion al Comité de Bienestar Estudiantil para el retiro de

asignaturas fuera de la semana de reajuste.

ARTICULO 22: Cuando un estudiante retire la totalidad de las asignaturas seleccionadas,
para reintegrarse al siguiente cuatrimestre deberd solicitar reingreso en la Division de

Registro.
ARTICULO 23: El estudiante que se retire de la institucion por un periodo igual o mayor
a cinco (5) afios debera solicitar su reingreso y tendrd que cursar todas las asignaturas del
plan de estudio vigente.

DEL REGISTRO DE CALIFICACIONES
ARTICULO 24: El docente imparte las pruebas segun la fecha establecida en el
Calendario Académico. Una vez impartidas, tiene 48 horas laborables para reportar los

resultados obtenidos por los estudiantes.

ARTICULO 25: Las calificaciones deben introducirse al sistema académico. Una vez

digitalizadas las calificaciones, se realiza la impresion del reporte en la Division Registro.

PARRAFO PRIMERO: Las calificaciones seran oficializadas por la Division de Registro.

PARRAFO SEGUNDO: Los reportes de calificaciones seran salvaguardados por la

Division de Registro, quien conformara anualmente el libro de las calificaciones.

Resolucion No. CA-003/20 Version: 5.0
Fecha de aprobacion: 27/07/2020 Pagina 8 de 22



ACADEMIA SUPERIOR DE CIENCIAS AERONAUTICAS
REGLAMENTO DE REGISTRO

DEL REINGRESO

ARTICULO 26: Es la incorporacion de un estudiante a la academia luego de estar

retirado por uno 0 mas cuatrimestres.

ARTICULO 27: El estudiante del nivel técnico superior que haya interrumpido sus
estudios académicos por un periodo menor de cinco (5) afios podra solicitar el reingreso a
su carrera. Si el plan de estudio ha sufrido cambios, el estudiante podra continuar cursando
el original siempre que haya aprobado el 75% de los créditos. En caso contrario, debera
asumir los cambios del plan de estudio.

DE LOS CAMBIOS DE CARRERA

ARTICULO 28: Se denomina cambio de carrera al tramite que permite al estudiante

trasladarse de una carrera a otra dentro de la institucion.

ARTICULO 29: El estudiante tiene derecho a solicitar el cambio siempre que retna los

requisitos de ingreso de la nueva carrera.

PARRAFO PRIMERO: La solicitud de cambio de carrera se realiza a través de la

Division de Registro.

PARRAFO PRIMERO: La Division de Admisiones es responsable de velar porque el
estudiante que solicite el cambio de carrera cumpla con el perfil de ingreso a la nueva

carrera.

ARTICULO 30: El estudiante que solicite un cambio de carrera debera tener un indice

acumulado de 2.00 puntos o mas al momento de hacer la solicitud.
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PARRAFO PRIMERO: El estudiante que se encuentre en prueba académica no puede
cambiar de carrera hasta tanto no haya superado esta condicion.

PARRAFO SEGUNDO: El estudiante solo podra cambiar de carrera hasta un méaximo de
tres (3) veces. Realizado el cambio, no se podra retornar a la carrera de origen a menos que

concluya el pensum de la nueva.

DE LOS CURSOS ESPECIALES

ARTICULO 31: Se entiende por curso especial el proceso personalizado de ensefianza-
aprendizaje organizado a solicitud de los estudiantes interesados. El cupo puede ser de uno

(1) a nueve (9) estudiantes.

PARRAFO: La aprobacion de cursos especiales esta sujeta a la disponibilidad de recursos

de infraestructura y docentes.

ARTICULO 32: En el momento de la solicitud del curso especial, el estudiante debe haber
aprobado el setenta por ciento (70%) de los créditos del programa que cursa, tener un indice
acumulado minimo de dos (2.00) puntos y cumplir con las obligaciones administrativas del

curso especial, segun la tarifa vigente.

ARTICULO 33: Se impartiran cursos especiales cuando el estudiante presente problemas
de aprendizaje en una asignatura impartida de manera regular y en caso de que haga falta
cursar un prerrequisito que limite la seleccion o que la materia solicitada se ofrezca en un

horario coincidente con otra, impidiendo la graduacion.

ARTICULO 34: El estudiante podra cursar un maximo de tres cursos especiales durante la

carrera.
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ARTICULO 35: La aprobacion de los cursos especiales es valida por un cuatrimestre. Si
por razon del estudiante los cursos especiales no comienzan en la fecha programada,
caducara la aprobacion. Si el estudiante ha pagado los cursos especiales, se le acreditara el

monto de los créditos a su cuenta, mas no el pago de inscripcion.

ARTICULO 36: El curso especial debera cumplir con todas las disposiciones vigentes

relativas a asistencia estudiantil y docente, al igual que de evaluacion y calificacion.

ARTICULO 37: La fecha de las pruebas finales de los cursos especiales debera coincidir
con la de los cursos regulares. Las calificaciones se reportaran dentro del periodo

establecido en el Calendario Académico.

DE LA EMISION DE DOCUMENTOS ACADEMICOS Y SU REMISION AL
MESCYT

ARTICULO 38: La Division de Registro es la Unica instancia autorizada para expedir a
requerimiento del estudiante los siguientes documentos:

a) Copia fiel de los documentos personales.

b) Volante de calificaciones.

c) Titulo.

d) Duplicado de titulo.

e) Certificacion de titulo.

f) Certificacion de finalizacion de estudios.

g) Récord de Notas Oficial.

h) Certificacion de estudios.

i) Certificacion del nivel técnico superior.

j) Carta de anillo.
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ARTICULO 39: A requerimiento del estudiante, ASCA remitira los documentos
correspondientes al Ministerio de Educacion Superior Ciencia y Tecnologia (MESCyT)

para fines de legalizacion.

DE LA GRADUACION

ARTICULO 40: La graduacion es el acto de investidura por motivo de la culminacion
satisfactoria de un determinado programa académico ofrecido por la ASCA. Confiere al

estudiante los privilegios otorgados por el titulo del programa cursado.

ARTICULO 41: Se celebraran graduaciones ordinarias en las fechas que se establezcan en

el Calendario Académico.

PARRAFO: La ASCA se reserva el derecho de realizar graduaciones ordinarias en caso de
que el nimero de graduandos sea menor a veinticinco (25) estudiantes. Las excepciones

seran ponderadas por el Consejo Académico.

ARTICULO 42: Todo candidato a graduacion deberd cumplir con los requisitos
siguientes:

a) Haber satisfecho todos los requisitos académicos de su plan de estudio.

b) Haber cumplido con la pasantia obligatoria en una empresa o institucion del sector

aerondutico.

c) Tener un indice académico acumulado de 2.00 puntos 0 mas.

d) Haber satisfecho todos los compromisos financieros contraidos con la ASCA.

e) Cumplir con los requerimientos de documentacién hechos por la institucion.

f) Saldar compromisos existentes con la biblioteca.

g) Efectuar el pago de los derechos correspondientes.

h) Donar un libro a la biblioteca ASCA.

i) Asistir al acto de graduacion.
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ARTICULO 43: El estudiante que habiendo cursado y aprobado todas las asignaturas del
plan de estudio no alcance el indice académico minimo requerido para graduacion podra
solicitar la reinscripcion de un maximo de dos asignaturas que correspondan a su area de

especializacion aprobadas con la calificacion literal "C".

PARRAFO PRIMERO: Para la seleccion de las asignaturas a cursar nuevamente, el
estudiante debera asesorarse con el encargado de la escuela correspondiente, quien lo

pondra en conocimiento de la Division de Registro para fines de evaluacion y ejecucion.

PARRAFO SEGUNDO: Si un candidato a graduacion, después de haber agotado el
procedimiento indicado anteriormente no alcanza el indice académico minimo de

graduacién, tendra derecho a solicitar una certificacion de finalizacion de estudios.

PARRAFO TERCERO: Todo candidato a graduacion debera completar el formulario de

solicitud de Graduacion en el plazo establecido en el Calendario Académico.

PARRAFO CUARTO: A partir de la recepcion de este formulario, la Division de Registro
verificard el expediente del estudiante para determinar si cumple con los requisitos

establecidos para graduacion.

PARRAFO QUINTO: En caso de que al expediente esté incompleto, se fijara un plazo al
estudiante para que complete dicha documentacion, la cual depositara en la Division de
Registro.
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ARTICULO 44: Todos los plazos relativos al proceso de preparacion de la graduacion
seran establecidos en el Calendario Académico. La Division de Registro es responsable de

dar seguimiento a todo este proceso y velar por el cumplimiento de las fechas establecidas.

ARTICULO 45: Para la realizacion de cada graduacion se confeccionara un cronograma
de actividades y un programa para el acto de graduacion. La Direccion de la ASCA en
coordinacion con el Departamento Académico es responsable de la elaboracion de estos

documentos y para su ejecucion se estructurara un Comité Organizador.

ARTICULO 46: En situaciones especiales se podran celebrar graduaciones
extraordinarias. Estas no constituyen un derecho de los estudiantes sino un privilegio; por
tanto, el Consejo Académico de la ASCA se reserva el derecho de autorizarlas. Para su
realizacion deberan cumplirse los siguientes requisitos:
a) La cantidad de participantes debe ser mayor al 75% de la cantidad que particip6 en
la Gltima graduacion ordinaria realizada.

b) Se efectuara por lo menos a dos meses de la Gltima graduacion ordinaria.

PARRAFO: Este tipo de graduacion conllevara costos adicionales.

ARTICULO 47: La ASCA podra celebrar graduaciones especiales para atender solicitudes
de estudiantes, debidamente justificadas, reservandose el Consejo Académico el derecho de

aprobarlas.

ARTICULO 48: Su realizacion estaré sujeta a los requisitos siguientes:
a) Debera solicitar la graduacién especial a la Division de Registro, exponiendo por
escrito la causa justificada que le impide esperar la siguiente graduacion
ordinaria o extraordinaria, adjuntando a dicha solicitud los documentos que la

avalen.
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b) Debera realizar su solicitud con al menos quince (15) dias de antelacion a la
fecha de su interés, sin compromiso para la ASCA en cuanto a la fecha

solicitada.

PARRAFO: Este tipo de graduacion conllevara costos adicionales.

DEL TiTULO, SU ASENTAMIENTO Y CORRECCION

ARTICULO 49: La ASCA otorgara el nivel de técnico superior en los programas
academicos que cuenten con el aval del Ministerio de Educacion Superior, Ciencia y
Tecnologia (MESCyT).

PARRAFO: El Consejo Académico de la ASCA determinara las normas, condiciones y
requisitos necesarios para el otorgamiento del nivel académico sefialado en el articulo

anterior.

ARTICULO 50: El titulo del nivel técnico superior se acreditara mediante un diploma de
caracter personal e intransferible, que da testimonio de que el estudiante en cuyo favor se
expide ha sido investido por la autoridad competente de la ASCA con el nivel académico

que el diploma consigna.

ARTICULO 51: Los titulos emitidos por la ASCA son asentados en el libro de graduacion
asignéndole de forma cronol6gica un nimero de registro, folio y libro.

ARTICULO 52: Se denomina correccion de titulo al proceso que realiza la Division de
Registro cuando por un error material o por un cambio de nombre o apellido se requiera la

modificacion del contenido.
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PARRAFO PRIMERO: Cuando sea por error material, la Division de Registro procedera
a verificar el nombre correcto del egresado en el acta de nacimiento y emitird nuevamente

el titulo.

PARRAFO SEGUNDO: Cuando sea por cambio de nombre o apellido, el egresado debera
entregar en la Division de Registro un acta de nacimiento legalizada y una copia de la
sentencia del cambio. La Division de Registro remitird esta documentacion a la
Coordinacion de Asuntos Legales de la ASCA, donde se validara la informacion y se

autorizara el cambio.

DE LA CONDICION ACADEMICA DEL ESTUDIANTE

ARTICULO 53: La condicion académica es un estatus en funcion del rendimiento
academico del estudiante. Se determina por el indice académico cuatrimestral y el indice

académico acumulado.

ARTICULO 54: La condicion académica del estudiante puede ser:
a) Normal
b) Prueba académica
c) Separacion de la carrera

d) Separacion de la institucién

ARTICULO 55: Un estudiante tiene una condicion académica normal cuando obtiene un

indice académico acumulado de 2.00 puntos 0 mas.

ARTICULO 56: El estudiante se encuentra en prueba académica en una de las siguientes
condiciones:
a) Obtiene un indice académico acumulado menor de dos (2.00) puntos, excepto en el

primer cuatrimestre.
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b) Obtiene dos (2) veces consecutivas un indice académico cuatrimestral menor de dos
(2.00) puntos, aunque su indice académico acumulado esté en condicion normal.
c) Cuando reprueba tres (3) veces una misma asignatura no especializada

independientemente de los indices cuatrimestral y acumulado.

PARRAFO: El estudiante que se encuentre en condicion de prueba académica sera
referido a la Seccion de Evaluacion y Orientacion Académica, donde se haran las

recomendaciones mas adecuadas para la mejora académica.

ARTICULO 57: El estudiante sera separado de la carrera por dos cuatrimestres en las
siguientes situaciones:

a) Cuando se mantenga en prueba académica por tres cuatrimestres consecutivos.

b) Cuando repruebe tres veces una misma asignatura especializada de su carrera,

independientemente de los indices cuatrimestral y acumulado.

PARRAFO: Transcurrido el periodo de separacion, el estudiante podra reinscribirse en su

carrera.

ARTICULO 58: El estudiante sera separado definitivamente de la carrera cuando

habiéndose reinscrito, se mantenga en prueba académica por dos cuatrimestres.

PARRAFO: El estudiante que sea separado definitivamente de una carrera podra
inscribirse en otra. La carrera en la que se inscriba no podrd contener la asignatura

especializada que habia reprobado.

ARTICULO 59: El estudiante sera separado de la institucion cuando sea separado de la

segunda carrera.
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DE LOS REQUISITOS DE PERMANENCIA

ARTICULO 60: El estudiante debe mantener un indice académico acumulado minimo de

2.00 puntos y la conducta exigida en el Reglamento Estudiantil.

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 61: EI Consejo Académico velara por la correcta aplicacion de este

reglamento.

ARTICULO 62: Al presente Reglamento de Registro se le podran realizar enmiendas por
requerimientos del Consejo Académico, la Direccion ASCA o por iniciativa de una

autoridad ASCA. Toda enmienda debera ser aprobada por el Consejo Académico.

ARTICULO 63: El presente Reglamento de Registro sera revisado cada dos afios y sus

modificaciones seran aprobadas por el Consejo Académico.

ARTICULO 64: El Consejo Académico designara una comision para la revision del
presente reglamento.
DISPOSICIONES TRANSITORIAS

ARTICULO 65: Este Reglamento de Registro entrard en vigencia a partir de su
aprobacién mediante resolucién del Consejo Académico y sera publicado en el Sistema
Integrado Automatizado de Gestidn Aeronautica (SIAGA) y en la péagina web

www.asca.edu.do.

ARTICULO 66: Quedan derogadas todas las disposiciones anteriores al presente

reglamento.
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DADA, FIRMADA Y SELLADA, en Punta Caucedo, Santo Domingo, Republica
Dominicana, a los VEINTISIETE (27) dias del mes de JULIO del afio DOS MIL VEINTE

(2020).

\Sts cha 6'.%w

Licda. Stephanie Silfa

Director Coordinadora de Direccién
4 ﬂ// ¢
Ing. Radhamés A. Ramirez Lic. Eduardo Tejada
Encargado Dpto. Académico Encargado Dpto. Planificacién
Académica

/A o,
Lic. Luis Been Alvarez Lic. Luis Daniel Suazo
Encargado Escuela Aeronautica Encargado Escuela de Vuelo

M“(m

Ing. Francisco Ramirez Licda. Brenny Reyes
Encargado Educacion Continuada Encargada de Admisiones
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Licda. Dilia Pefia Perdomo

Coord. de Asuntos Legales

Licda. Enmi E. Torres

Encargada de Registro
Académico
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CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha Puntos modificados Resumen modificaciones

e Seincluyo el objeto y alcance del

reglamento

e Se redefinieron las funciones de la
Division de Registro.

e Se modifico la estructura
organizativa de la Division de
Registro acorde con su situacion
actual.

e Se describieron todos los procesos
que se gestionan desde la Division
de Registro, incluyéndose: El
manejo y resguardo de los
expedientes de los estudiantes, la

Reglamento de L .
4.0 121/1011/18 preseleccion de asignaturas,

Registro registro de calificaciones, los
cursos especiales, emisién de
documentos académicos y su
remision al MESCyT, el titulo,
correccion y asentamiento.

¢ Se modificaron los conceptos de
adicion y retiro de asignaturas,
haciendo més claros estos
conceptos y abarcando todas sus
variables.

e Se corrige la redaccién y

ortografia del reglamento.
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05

27

07

20

Del manejo y
resguardo de los
expedientes
academicos de los
estudiantes.

De la seleccion,
de la
reinscripcion y de
la modificacion a
la seleccion.

De los cambios
de carrera.

De la emision de
documentos
académicos y su
remision al
MESCyT.

De la graduacion.

Fueron actualizados los requisitos
para ser encargado de la Division
de Registro.

Fueron actualizados los
componentes del expediente
academico de los estudiantes.

Se actualizaron las informaciones
relativas a la seleccion,
reinscripcién y las modificaciones
a la seleccion, en funcién al nuevo
Sistema de Gestion Académica.
Se incluyd la responsabilidad de
la Division de Admisiones en
cuanto a garantizar el perfil de
ingreso durante el proceso de
cambio de carrera.

Fueron actualizado los
documentos que conforman el
expediente que es remitido al
MESCYyT para fines de
legalizacion

Se incluyeron como requisitos de
graduacion el Haber cumplido con
la pasantia obligatoria en una
empresa o institucion del sector
aeronautico.

Fue revisada de forma general la
redaccion y ortografia del

presente documento.
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